Domov pro seniory Dobfichovice
se sidlem Brunsov 365, VSenory 252 31

SMERNICE O SVOBODNEM PRISTUPU K
INFORMACIM
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Ptiloha 6.1 - Zadost o poskytnuti informace

Pfiloha ¢.2 — Sazebnik Uhrad za poskytovani
informaci

- TFeditel

- manazerka kvality socialni
sluzby

- vedouci oSetfovatelskeé péce

- vedouci ekonomicko provozniho
useku

- pokladnik

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych
dodatkd, které tvori soucast tohoto predpisu.
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Zakladni u.stanoveni

Domov pro seniory Dobfichovice pfispévkova organizace (dale jen Domov) postupuje pfi
poskytovani informaci v souladu se zakonem ¢&.106/1999, o svobodném pfistupu
k informacim v aktualnim znéni (dale jen Zakon) a pfisluSnymi pfedpisy Evropskych
spolecenstvi.

Tato smérnice upravuje postup pfi zajisténi prava svobodného pfistupu k témto
informacim v Domové.

Je-li v €innostech pfi zajiStovani svobodného pfistupu k informacim uvadén Domov,
odpovida za tyto Cinnosti Feditel Domova, v pfipadé jeho nepfitomnosti pak jeho
statutarnim zastupce. Reditel Domova mlzZe jednotlivé &innosti delegovat na dalsi
zaméstnance Domova.

Reditel Domova odpovida za podavané informace. Proto musi byt veskeré podavané
informace, které Domov pfedklada dle zakona, schvéleny feditelem Domova, v pfipadé
jeho nepfitomnosti pak jeho statutarnim zastupcem.

1.
Poskytovani informaci

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.
Domov poskytne informace Zadateli na zakladé Zadosti nebo zvefejnénim.

Informace se poskytuje v Ceském jazyce.

[l
Zverejnovani informaci

Povinné informace dle odst.1 §5 Zakona jsou pfistupné :
a. na webovych strankach Domova,
b. ve vstupni chodbé& Domova.
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(2) Povinné informace dle odst.2 §5 Zakona jsou pfistupné:
a. na webovych strankach Domova,
b. u Feditele Domova.

(3) Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace,
odkaze Domov Zzadatele na misto, kde je informace zvefejnéna a nebude informaci
znova poskytovat, pokud na poskytnuti takové informace nebude zadatel vyslovné trvat.

V.
Omezeni prava na informace

(1) Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi pfedpisy oznacena za utajovanou
informaci, k niz zadatel nema opravnény pfistup, Domov ji neposkytne.

(2) Informace tykajici se osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje Domov poskytne jen v souladu s pravnimi pfedpisy, upravujicimi jejich ochranu.
(3) Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim, Domov ji neposkytne.

(4) Domov mulze omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vyluéné k vnitfnim
pokynim a personalnim pfedpisiim Domova.

V.
Zadost o poskytnuti informace

(1) Zadost o poskytnuti informace podava Zzadatel Ustné nebo pisemnd, a to i
prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

(2) Neni-li Zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li
zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacujici, musi podat
Zadost pisemné.

(3) Domov doporucuje zadatellim podavat zadost o informaci v pisemné podobé (viz. pfiloha
¢.1).

(4) Zadost o poskytnuti informace podava Zzadatel vyhradné k rukam feditele Domova,
v pfipadé jeho nepfitomnosti pak jeho statutarnimu zastupci.

(5) Zadost podavana zadatelem pisemnou &i Ustni formou bude pfijata v kterykoliv pracovni
den v dobé od 8:00 do 14:00 hod. Telefonicky je mozné dohodnout i jiny termin predani
zadosti.

VI.
Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace
(1) Zadost je podana dnem, kdy ji Domov obdrzel.

(2) Ze Zadosti musi byt zfejmé, Ze je urena Domovu, a Ze se Zzadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu zakona.

(3) Reditel Domova zkontroluje, zda Zzadost obsahuje v8echny informace dle odst. 2 a 3 §14
zakona.
(4) Zadost posoudi zadost a:

a. brani-li nedostatek udaji o zadateli podle odstavce 2 postupu vyfizeni zadosti o
informaci, vyzve zadatele ve lhaté do 7 dnU ode dne podani zadosti, aby zadost
doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnll ode dne jejiho doruceni, zadost
odlozi,
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b. v pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfrili§ obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do 7 dnl od podani
zadosti, aby zadost upfesnil, neupresni-li Zadatel zadost do 30 dn( ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

C. Vv pfipadé, Zze pozadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, zadost odlozi
a tuto odlivodnénou skutec¢nost sdéli do 7 dnt ode dne dorucéeni Zadosti Zadateli,

d. zajisti fadné zpracovani podkladu potfebnych k vyfizeni zadosti,

e. poskytne informaci v souladu se zadosti ve Ihaté nejpozdéji do 15 dnu ode dne
pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni. Lhutu pro poskytnuti informace mulze
Domov prodlouzit ze zavaznych davodu vyjmenovanych zakonem, nejvySe vSak o
deset dni.

VII.
Zaznam o postupu

O postupu pfi poskytovani informace Domov pofidi zaznam.

VIII.
Odmitnuti zadosti

Pokud Domov zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve lhaté pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti Casti Zzadosti (dale jen "rozhodnuti
o odmitnuti zadosti"), s vyjimkou pfipadu, kdy se zadost odlozi.

Proti rozhodnuti Domova o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

IX.
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

Zadatel, ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti, mGze do 30 dnli podat stiznost na postup
pfi vyfizovani této Zadosti.
Zadatel podava stiznost prostiednictvim Domova.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné, sepiSe o ni Domov
pisemny zaznam.

Stiznost podavana Zadatelem pisemnou, Ci ustni formou bude pfijata v kterykoliv
pracovni den v dobé od 8:00 do 14:00 hod. Telefonicky je mozné dohodnout i jiny termin
predani stiznosti.

O stiznosti rozhoduje Hlavni mésto Praha.

X.
Hrazeni nakladu

Domov poskytuje informace za uhradu ve vysi, ktera nesmi pfesahnout naklady spojené
s porizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat a s odeslanim informaci Zadateli,
pfipadné za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci.

V pfipadé, Zze bude Domov za poskytnuti informace pozadovat uhradu, pisemné& oznami
tuto skute€nost spolu s vy$i uhrady Zadateli pfed poskytnutim informace.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady.

VySe a zpusob uhrady jsou stanoveny pfilohou €. 2 k této smérnici.
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XI.
Zprava v oblasti poskytovani informaci

(1) Za kazdy kalendaini rok je do 1.3. nasledujiciho roku zpracovana jednoducha
zprava o ¢innosti poskytnutych informacich. Zpravu vypracovava zpravidla feditel
Ci jiny zaméstnanec feditelem k tomu povéreny.

(2) Zpravu Domov zverejfiuje na webovych strankach Domova v sekci ,Poskytovani
informaci®.

XII.

Zavérec€na ustanoveni
(1) Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem 15.5.2015

Ve VsSenorech 15.5.2015

V.I.
Bc. Robert Pitrak
feditel
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